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Anleitung zur Prasenzerstellung/-anderung

Indieser Anleitung findetihr Infos rund um die Erstellung bzw. Anderung eurer Prasenzenin der OerliPlus App.

lhr kdnnt die Schritte nach und nach mit Hilfe der Bilder und Hinweise bearbeiten.

Sollte euerVerein/ eure Institution schoninder App vorhanden sein (durch uns als Test-Daten), soléschenwir

denvorherigenEintrag, sobaldwirsehen, dassihreineneigenenerstellt. Sowerden Duplikationenvermieden.

1. Portal 6ffnen

Gebt in euren Browser folgende Internetadresse ein: https://oerliplus.stadtsindwir.de/

Ihr seht dann folgende Auswahl-Mdglichkeit:

Wabhltdas aus, was auf euch zutrifft. ImWeiteren gehen wir nur auf die Neu-Zugénge ein, dadie anderen, sich ja

bereits registriert haben.


https://oerliplus.stadtsindwir.de/
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2. Reqistrieren

Wenn ihr letzteres ausgewahlt habt, seht ihr folgendes Fenster:

OERLI - -
Firmen- & Vereinszugan
PLUS 9

Einflihrung m Benutzerzugang Bestatigung

Herzlich willkommen bei lhrem
"OerliPlus"-Zugang!

Hier kdnnen Sie lhre Daten eingeben, Ihren
Standort in der Karte definieren und Ihre
Werbemaéglichkeiten wahlen.

Auf den nachfolgenden Seiten kénnen Sie:

1. Gewunschtes Werbepaket auswahlen

2. Daten mit Standort und weiteren Informationen

eintragen
3. Benutzer-Account anlegen

> weiter

DaVereineundInstitutionenfiirden Professional-Eintrag mitallen Details nichts bezahlenmiissen, kannbeidem
Schritt,,Pakete“ einfach das Kastchenangeklickt werden, ohne, dass die Gesamtkostenam Ende eine Summe

Uber Null betragen.
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Einfuhrung Benutzerzugang Bestatigung

Gewiinschtes Werbepaket auswahlen

Sie haben die Moglichkeit, zwischen verschiedenen Paketen und Optionen zu wahlen:

OerliPlus - Vereine Im Paket enthalten:

Zugang zu "OerliPlus News"
Blackscreen-Push

Vereinsdaten

E-Mail und Telefon

Verlinkung zur Website

Beschreibungstext

Einbindung in Karte

Listung bei Standard-Kategorie
Entfernungsberechnung von User-Standort
Routenplaner

Logo oder Bild

Integration einer Bildergalerie (max. 5 Bilder)
Offnungszeiten

Kindigung: jahrlich

Bezahlung: keine

Gesamtkosten 0.00 jahrlich
(Netto, zzgl. MwSt.) 0.00 einmalig
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Wieim nachsten Schritt,,Daten“beschrieben, missen dort die Stammdaten angegeben werden. Bei Name wird
die Bezeichnung des Vereins/ der Institutionangegeben. Bei Adressdatenflige die Datenvondirein, d.h.vonder
Person, diedie Appvereinsseitig betreut. Diese AdressdatenwerdenNICHT inder Appangezeigt. Der Eintragan

sich, wird spater im System angelegt.

Name

Name: *

Adressdaten

Anrede: Bitte auswahlen v

Name: " Namenszusatz:

Strafie: PLZ:*

Ort: Land: * Bitte auswahlen A
Telefon: * Telefax:

E-Mail: Homepage:

An die E-Mail-Adresse, die ihr eintragt, wird im Anschluss der Bestatigungslink geschickt. Dazu spater mehr.

Bei Schritt4 der Registrierung ,Benutzerzugang“tragt ihr bitte eure gewiinschten Zugangsdaten mit Passwort
ein. Ambestennotiertihreuch diese Daten noch einmal, sodass auch andere Vereinskollegensichanmelden

koénnen.

Imletzten Abschnittfindetihr dann noch einmal eine Zusammenfassung eurer Angaben, die ihr zuvor getroffen
habt. Ihr kénnt sie dann noch einmal mit dem Klick auf ,Eingaben bearbeiten korrigieren oder mit der

Zustimmung der AGBs das Formular abschicken.

Unverziglich sollte dann die Mail von Stadt Sind Wir eintreffen. In dieser findet sich der Bestéatigungslink, die
gemachten Angaben fir die Rechnungsadresse sowie die Rechnungsdetails. Im Fall der Vereine und Institutionen

fallt der Betrag bei der Rechnung immer 0,00 € aus.
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Eintrag oerlinghausen-3269769,abc Posteingang  x 3
2 STADT SIND WIR <noreply@stadtsindwir.de> @ 20:56 (vor 4 Minuten) «
° anmich |+

Sehr geehrte Frau abc,
vielen Dank fiir folgende Bestellung vom 22.05.2018, 20:56:11.

Bitte bestatigen Sie folgenden Link, um ihr Benutzerkonto zu aktivieren und lhren Eintrag vorzunehmen:
http://cm01.cmcitymedia.de/htdocs/eintragFirmen/?id=423018a1=4159f4467{8de2421d6531c1617dfada&a2=8fafae2¢188a936fb2758813f7250596

Bitte beachten Sie!

Erst mit der Zuweisung einer Kategorie und der ,Veréffentlichung in“ wird Ihr Eintrag online freigeschalten. Sollten Sie diese Funktion nicht haben, schaltet der
entsprechende Ansprechpartner der Kommune ihren Eintrag zeitnah frei.

Dies kénnen Sie im Publishsystem unter Ortsplan vornehmen.

Link: http://publishv3.cmcitymedia.de

|hre Benutzerdaten:
Benutzername: Kathi

lhr Konto wurde aktiviert

lhr Konto wurde aktiviert, Sie konnen sich nun im PubslishSystem einloggen.

> Jetzt einloggen

T VA ER AN

Gebt, nachdemihr jetzt einloggen® geklickt habt, auf der Programmseite eure Anmeldedaten an (die ihr besten

Falls vorher notierthabt).
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3. Eintrag fullen bzw.bearbeiten

ImFolgendenbeziehensichdie BilderaufNeueintrage. Die Vorgange undallesWeitere, was daflr zubeachten

ist, sind bei einer Anderung jedoch genau gleich zu handhaben.
Zuerst wird diese Ansicht sichtbar:

Quick

i Version 3.0
PublishSystem V3 fersion 3.
Hauptmenii « Willkommen
E Logout =
3 . Herzlich willkommen
& OerliPlus-Test city media
web,mobile.apps
0 Startseite Willkommen auf dem Publish System der CM City Media GmbH. Aus Griinden der Sicherheit ist diese Online-Sitzung bis
\i Akl bersiche 11.05.2018 - 23:58 Uhr befristet. Das System wird Sie daher nach Ablauf der Sitzungszeit automatisch abmelden. Sie miissen

- sich danach erneut mit Threm Benutzernamen und Threm Passwort anmelden.
& Kundencenter

‘_l Ortsplan Sollten Sie Fragen, Verbesserungen oder Anregungen zu diesem System haben, stehen wir Thnen gerne innerhalb unserer
Supportzeiten zur Verfligung.

Bitte senden Sie uns dazu eine E-Mail unter der Adresse service@cmcitymedia.de.
Supportzeiten

Montag bis Donnerstag von 09:00 bis 12:00 Uhr - 14:00 bis 16:00 Uhr
Freitag von 09:00 bis 12:00 Uhr

Benutzerdaten e o Ihre Sitzungsdaten
|
Name: OerliPlus-Test ! - Benutzer: OerliPlus-Test
Loginname: Kathi-Test - IP-Adresse: 91.8.61.152
Strasse:  WebereistraBe Login: 11.05.2018 - 15:58 Uhr

Plz: 33813 Autom. Logout: 11.05.2018 - 23:58 Uhr
Ort: Oerlinghausen Browser: Google Chrome
Telefon: 0000000 Betriebssystem: Windows

Telefax: Auflésung: 1280 x 720 Pixel

(VN Leathrin i simmarmann@amail_can. H Earhtinfa: 24 kit

Automatischer Logout in 7 Stunden, 59 Minuten und 18 Sekunden © 2018 cm city media GmbH - http://www.cmditymedia.de

Zur besseren Ubersicht, sollte das Hauptmenii mit den verschiedenen Meniipunkten komplett aufgeklappt

werden. Dafir klickt einfach auf die Punkte ,Aktuellbereiche®, ,Kundencenter und ,Ortsplan®.

Hauptmenii «

E] Logout

B OerliPlus-Test
) startseite
'\;I_.'J Aktuellbereiche
'\;_L_'; News
@ Kundencenter
@ Oerlinghausen - Geo XL 2018
tf‘;] Ortsplan
{‘;] Oerlinghausen - Geo XL 2018
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3.1 Grunddaten angeben/&andern

Unter dem Menupunkt ,,Ortsplan® klickt ihr auf ,Oerlinghausen — Geo XL 2018“. Dort kénnt ihr nun eure
Grunddaten eintragen, wie bspw. die Adresse (obenin der Karte durch die Google-Funktion oderweiter unten
bei ,Adressdaten”) und Offnungszeiten. Auf der Kartenfunktion von Google kénntihr auch durch einfaches

Klicken auf euer bspw. Vereinsheim die ganz genaue Adresse bestimmen.

Beiden Zeiten habtihr die Mdglichkeitverschiedene Saisons oder auch andere Ausnahmen bei Abweichung der
Offnungszeiten anzugeben. Das Bundesland sollte hier angegeben sein, damit die Offnungszeiten der Feiertage

auch zu den Feiertagen von NRW passen. Dies wird dann automatisch berechnet.

Seidihr beidem Punkt,Veroffentlichen in“angekommen, macht euer Hakchen bei ,APP“. Die anderen
Auswahiméglichkeiten sind durch die Hersteller-Firma fur andere Stadte angegeben, die noch zusétzliche

Optionen gebucht haben. Fir Oerlinghausen gilt allerdings lediglich die APP.

) News Veréffentlichen in
{’; Kundencenter

?L Oerlinghausen - Geo XL 2018
&) Ortsplan

¥_) Oerlinghausen - Geo XL 2018

Webkarte Webdatenbank <! APP

Adressdaten
Name:

Namenszusatz:

Bei den Stammdaten muss eine Bezeichnung eingetragen werden. Diese ist die Bezeichnung, die den Nutzern in
der APP angezeigt wird. Daher sollte sie formal korrekt sein, sodass sie auch gefunden wird.

Die Hohenmetersindfurdie Funktion,Stadtkompass® von Bedeutung. Dieser zeigtje nach Smartphone-Haltung
an, inwelcher Entfernung sich ein Objekt befindet. Falls inr komplett unsicher seid und niemanden kennt, der

euch dazu Auskunftgeben kann, lasst die Angabe besser weg. Also tragt weder Null noch etwas anderes ein.
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PublishSystem V3 Version 3.0

Hauptmenii « Ortsplaneintrag bearbeiten
U Logout o Speichem« 0 Schlieen Formular leeren | A§F Rechtschreibprufung » @ Info
Stammdaten -
& OerliPlus-Test e
0 . eichnung: | OerfiPlus-Test
Ul Aktuellbereiche Hohenmeter als |0
2 Ganzzahl:
U News
., Beschreibung:
@ Kundencenter
€ Oerlinghausen - Geo XL 2018 B I U 4 schiftgrsBe = |45 % %' [Q A Q|2
&) Ortsplan HFE(|EE|=E¢| \ F | @
¥_) Oerlinghausen - Geo XL 2018 |
- & o | \

Dasrot-markierte Kastchenzeigteine einfache Lésung, umvorhandene Texte oderauchstilistisch iberWord

angepasste Texte direkt dort einzufligen. Klickt auf das Symbol und dann 6ffnet sich folgendes Fenster:

| Neuer Ortsplaneintrag
J Speichern | &3 SchlieRen Formular leeren | ABERochtcchraihnriifina—
{ Mit Formatierungen (aus Word) einfiigen x|
Stammdaten o 5 S
Mit Formatierungen (aus Word) einfiigen
Bezeichnung: | Driicken Sie auf Ihrer Tastatur Strg+V, um den Text einzufiigen. "

Hohenmeter als
Ganzzahl:

1 | |
|
Beschreibung:

| B 7

]
ABE | SchriftgroBe v \”J,

tE |

o
[
i

— W

N

Pfad: p “
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Flgteuren Textwie beschrieben ein undklicktam Ende auf ,Einfugen®.
Der Bereich ,weitere Informationen® funktioniert genauso.

Um Bilder hinzuzuftigen, klickt ihr auf ,Upload® und im dann gedffneten Fenster auf ,Datei hinzufiigen®, wahlt
eure gewilnschten Bilder aus klickt am Ende auf ,starte Upload®. Achtetdarauf, dass die einzelnen Bilder nicht
grolerals 3 MB seindirfen. Wenn der Upload erfolgreich war, sehtihr das Bild im Hintergrund des Fensters
eingeblendet und konnt, falls ihr keine weiteren hinzufiigen wollt, auf ,ausblenden, um das Fenster zu

schlieRen. Unter Bildbearbeitung kann das Bild dann noch entsprechend gedreht werden.

Hauptmenii « Neuer Ortsplaneintrag

E Logout o Speichern & SchlieRen Formular leeren | ABF Rechtschreibprifung«

Z) OerliPlus-Test
Upload

) Startseite - E
e Maximale DateigroBe: 3 MB
Maximale Dateiuploads: 5

Erlaubte Dateitypen: jpg, png, gif

\..J Aktuellbereiche

L) News
{‘3—; Kundencenter Dateiname DateigroBe
{‘, Oerlinghausen - Geo XL 2018
¥_) Ortsplan
#_ ) Oerlinghausen - Geo XL 2018
€ Datei hinzufugen b 4 % Ausblenden
® sload 4 -

Imletzten Punktder Erstellung eures Eintrages, solltihr eurenVerein bzw. Institution einer Kategorie zuordnen.

Unter dieser werdet ihr dann angezeigt.

& oerliplus-Test

) Startseite

LU Aktuellbereiche
. News

53: Kundencenter
£ Oerlinghausen - Geo XL 2018 ¥ Bild loschen % Upload | | /7 Bildbearbeitung ~

k) Ortsplan
) Oerlinghausen - Geo XL 2018

Kategorie
Vereinsliste
Bildung & Erziehung Feuerwehr Freizeit & Hobby Gemeinschaft & Gesellschaft
Integration & Ausléndische Vereine Interessenverbénde Jugendliche & Kinder Kunst & Kultur
Musik & Gesang & Tanz Natur & Umwelt Politik & Parteien Religion & Glaube
Sonstiges Soziales, Hilfe & Gesundheit Sport & Aktivitat Tourismus & Gaste

Tradition & Brauchtum Wirtschaft & Beruf



OERLINGHAUSEN
MARKETING e.V.

1.1 Kundendaten einsehenund bearbeiten

Unter dem MenUpunkt Kundencenter und dort der Unterkategorie ,,Oerlinghausen — Geo XL 2018“ kénnt ihr
eure Kundendaten, also Rechnungsdaten, einsehen und bearbeiten.

Dafur klickt ihr auf ,Einstellungen andern®.

Quick

: Version 3.0
PublishSystem V3 en
Hauptmenii «| | Kundencenter
B Logout @ Neu | /7 Bearbeiten | 3§ Loschen | T Papierkorb
& Oerliplus-Test lBezeichomog
0 Startseite - Einstellungen &ndern
w A!(tuellbereiche Einstellungen &ndern
.l News
@ Kundencenter
@ Oerlinghausen - Geo XL 2018
) Ortsplan
) Oerlinghausen - Geo XL 2018
| | seite 1von1| b bl | @ Anzeige Eintrag 1 - 1 von 1

Automatischer Logout in 7 Stunden, 39 Minuten und 53 Sekunden © 2018 cm city media GmbH - http://www.cmdcitymedia.de

Dann 6ffnet sich folgendes Fenster, indem ihr eure Angaben anpassen kénnt:

Quick
PublishSystem V3 Version 3.0
Hauptmenii « K Kundendaten bearbeiten
B Logout o Speichem~ | € Schiieen Formular feeren | AgF Rechtschreibprufung » @ Info
& OeriPius-Test
® startseite Ihr Firmeneintrag LiveGuide Oerlinghausen
Ul Aktuellbereiche
L News Die Kosten fiir Sie als Partner bei der Oerlinghausen-App stellen sich wie folgt dar:

G Kundencenter

PG arinpimiaven ~Gaa X1 2018 Kosten des Eintrags in der App:

¥} Ortsplan

¥ Oerlinghausen - Geo XL 2018
¢ OerliPlus - Vereine Im Paket enthalten:

* Zugang zu “OerliPlus News"
* Blackscreen-Push
* Vereinsdaten
* E-Mail und Telefon
* Verlinkung zur Website
* Beschreibungstext
* Einbindung in Karte
o Listung bei Standard-Kategorie
* Entfernungsberechnung von User-Standort
* Routenplaner
* Logo oder Bild
* Integration einer Bildergalerie (max. 5 Bilder)
« Offnungszeiten
* Kiindigung: idhrlich Y

Automatischer Logout in 7 Stunden, 39 Minuten und 25 Sekunden © 2018 am city media GmbH - http://www.cmditymedia.de
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1.2 News/ Push-Benachrichtigungen erstellen

Push-Benachrichtigungen zuerstellenisteinMerkmal, dass nur Premium-Partner, wie die Stadtwerke oder die
Stadt Oerlinghausen, undihrals Vereine bzw. Institutionen habt. Um diese erstellen, klicktim Ment auf,,News*
(unter dem Punkt ,Aktuellbereiche®). Fir einen neuen Eintrag klickt inr auf das griine + Symbol ,Neu“und es

offnet sich diese Ansicht:

Version 3.0
PublishSystem V3 %
Hauptmenii “ Neuer Newsartikel
E Logout J Speichern 0 SchiieRen Formular leeren | A§F Rechischreibprufung q\/orschau ey Info

& OerliPlus-Test

0 Startseite Online von
Ul Aktuelibereiche Start: ® Sofort Datum
U News
- Datum:
& Kundencenter

0 Oerlinghausen - Geo XL 2018
) Ortsplan

&) erlinghausen - Geo XL 2018 Onlina hia
Ende: Unbegrenzt ® Datum
Datum: 08.06.2018 |
Stammdaten
Titel:
Teasertext:
Automatischer Logout in 7 Stunden, 37 Minuten und 14 Sekunden © 2018 cm dty media GmbH - http://www.cmdtymedia.de

Hier habtihrjetzt die Moglichkeit einzustellen, von wann bis wann eure Neuigkeit bei den Oerlinghausern
erscheinen soll. Soist es sinnvoll, eine Veranstaltung nach Ablauf nicht mehr online zu behalten.

Tipp an dieser Stelle: Andert den Start von ,Sofort* auf ca. 1-2 Tage nach der Erstellung. So kénnt ihr die
Nachrichtnocheinmalvonanderenkorrigierenlassen, falls Fehlerenthaltensind, ohnedassjedes Maleine neue

Push-Benachrichtigung die Nutzer erreicht, sobald eure Nachricht geandert wurde.
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Ihr habt den Zeitraum eingestellt? Dann tragt nun die Stammdaten eurer News ein. Der Titel ist das, was beider
Push-Benachrichtigung fettgedruckt angezeigt wird. Der ,Teasertext” folgt dann darunter. Ihr solltet euch bei
beidem kurzhalten, daihr spéter (s.u.) noch die Moglichkeit habt, einenlangeren Text mitallen Infos und Details
einzustellen. Das ,Teaserbild“istdas dazugehorige Bild, washochgeladenwerdenkann. Diese Funktionmacht
News noch ansprechender fiir die Nutzer. Die News-Bereiche geben an, wie die Neuigkeiten beiden Nutzern
angezeigt werden (falls diese nicht mit ihren Einstellungen abweichen). ,,Blackscreen-Push® bedeutet, dass die
Nachrichtangezeigtwird, wenn der Handy-Bildschirm gerade ausist, also schwarz. Die weitere Mdglichkeit ist
die Nachrichtinder APP-Kachel,OerliPlus News* anzuzeigen. Wichtig istauch festzulegen, wo die Nachricht

nach Ablauf landensoll.

Quick.
PublishSystem V3

Version 3.0

Hauptmenii « Neuer Newsartikel
D Logout o Speichern & SchlieBen Formular leeren | AJF Rechtschreibprufung » Q, Vorschau @) Info
-
& OerlPlus Test it
) Startseite

U Aktuelibereiche
U News

4
& Kundencenter ”{
4 Oerlinghausen - Geo XL 2018 =

—

) Ortsplan \ /
) Oerlinghausen - Geo XL 2018

3 & Upload

News-Bereiche

Oerlinghausen App - "Blackscreen Push” Oerlinghausen App - "OerliPlus News"

Den Artikel nach Ablauf automatisch verschieben in v

News an Pin anheften

-

Automatischer Logout In 7 Stunden, 36 Minuten und 14 Sekunden © 2018 am dty media GmbH - http://www.cmditymedia.de
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Ihrkénntdie News auch an euren Pin (= euren Standort) anheften. Dafur misst ihr einfach nur das Hakchen bei

dem Punktmachen.

Nun gehtes anden Artikel selber, der angezeigt wird, wenn die Benachrichtigung vom Nutzer gedffnetwurde.

Hier kann ein langerer Text mit weiteren Bildern und Ahnlichem eingefuigt werden.

News an Pin anheften

Neuer FlieBtext P
@ Neues Einzelbild
i Neues Duobild P

f Neue Datei b

\
() Neues Element

Jetzt noch ein allgemeiner Tipp und auch gleichzeitig eine Bitte:

Versetzteuchindie LagederNutzer. Wirdetihrdie Push-Benachrichtigungennocheingeschaltetlassen, wenn
jeder Verein/ jede Institution mehrere News proWoche hochladt? Auch die, die eigentlich nur fur
Vereinsinterne von Relevanz sind? Wahrscheinlich nicht. Da in den Einstellungen der Nutzer aber nur die
Push- Benachrichtigungen pro Kategorie eingestellt werden kénnen, bedeutetdas, dass entweder alle
Vereineund Institutioneneingeschaltetwerdenkdnnenoderebenniemandausder Gruppe. Eswére
winschenswert, wenn ihr einfach gegenseitig auf einander achtet, um die Nutzer auch wirklich weiter zu

erreichen und die Push- Benachrichtigungen nicht zum Spam werden zu lassen.

AbschlieBender Hinweis

Teilt bitte keine politischen Statements oder Ahnliches, das diskussionswiirdig ist. OerliPlus st lediglich ein
allgemeiner Info-Kanal fireuren Verein/ eure Institution. Alle anderen Statements platziertihr bitte auf euren

Websites oder Co. Falls dies nicht eingehalten wird, lassen wir uns die Freiheit, auch Inhalte zul6schen.

Habt ihr weitere Fragen zu OerliPlus?

Dann wendet euch bitte an die E-Mail-Adresse: info@oerliplus.de
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